Benutzungsordnung des Universitatsarchivs Stuttgart

vom 15. Juni 2000

Auf Grund der §8 7 Abs. 2 und 28 Abs. 5 des Universititsgesetzes Baden-
Wirttemberg in der Fassung vom 1. Februar 2000 {GBI. S. 208} sowie auf Grund
von Artikel 13 § 2 Abs. 5 des Gesetzes zur Anderung hochschulrechtlicher Vor-
schriften vom 6. Dezember 1999 (GBI. S. 517) hat der Verwaltungsrat der Uni-

versitat Stuttgart am 9. Februar 2000 die nachfelgende Benutzungsordnung flir
das Archiv der Universitat Stuttgart beschlossen.

§ 1
Aufgaben

Das Universitatsarchiv Stuttgart dient als Offentliches Archiv der Forschung, der
Lehre und dem Studium an der Universitat Stuttgart, ihrer Selbstverwaltung und

dariiber hinaus sonstiger wissenschaftlicher Arbeit und sachlicher Information. Es
macht das Archivgut der Universitat allgemein benutzbar und wirkt an der Erfor-

schung und Vermittlung der Geschichte der Universitat mit.

§2
Zulassung zur Benutzung

' Die Benutzung ist nach MaRgabe dieser Benutzungsordnung jedem méglich, der
ein berechtigtes Interesse, insbesondere ein rechtliches, wissenschaftliches oder
heimat- und familiengeschichtliches Interesse, glaubhaft macht. Er hat das Recht,
das Archivgut nach Ablauf der Sperrfristen zu benutzen, soweit sich aus Rechts-
vorschriften oder Vereinbarungen mit derzeitigen oder fritheren Eigentiimern
nichts anderes ergibt.

g3
Art der Benutzung

{1} Archivgut wird in der Regel durch Einsichtnahme benutzt,

(2) Das Universitatsarchiv kann die Benutzung auch durch Beantwortung von
schriftlichen oder miindlichen Anfragen, durch Vorlage oder Abgabe von

Reproduktionen, durch Versendung oder durch Ausleihe von Archivgut er-
mdaglichen.
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Die Beantwortung von Anfragen beschrankt sich in der Regel auf Hinweise
zu Art, Umfang und Zustand von einschidgigem Archivgut.

Die Bestimmungen fiir die Benutzung von Archivgut gelten fir die Benut-
zung von Findmitteln, sonstigen Hilfsmitteln und Reproduktionen entspre-
chend. Die Benutzung von Findmitteln und Reproduktionen, die das Univer-
sitétsarchiv in elektronischer oder anderer Form éffentlich zuganglich ge-
macht hat, ist ohne Benutzungsantrag mdglich.

§ 4
Benutzungsantrag

Der Benutzungsantrag ist schriftlich an das Universitatsarchiv zu richten. Er
muss Angaben zur Person des Antragstellers und gegebenenfalls seines

Auftraggebers, zum Benutzungsvorhaben und Benutzungszweck sowie dar-
Uber enthalten, ob und wie die Ergebnisse verdffentlicht werden sollen. Bei
wissenschaftlicher Benutzung sind Art der wissenschaftlichen Arbeit sowie

gegebenentalls die Hochschule und der Name des betreuenden Hochschul-
lehrers anzugeben.

Fir jeden Forschungsgegenstand ist ein gesonderter Antrag zu stellen.

Winscht ein Benutzer andere Personen als Hilfskréfte oder Beauftragte zu
seinen Arbeiten heranzuziehen, so ist von diesen jeweils ein besonderer An-
trag zu stellen.

Der Antragsteller hat sich auf Verlangen auszuweisen.
§ 56
Benutzungsgenehmigung

Uber den Benutzungsantrag entscheidet der Leiter des Universitatsarchivs.

Die Benutzungsgenehmigung gilt nur f{r das laufende Kalenderjahr, den im
Antrag angegebenen Zweck und den angegebenen Forschungsgegenstand.

Die Benutzungsgenehmigung kann mit Nebenbestimmungen (z.B. Auflagen,

Bedingungen, Befristungen) versehen werden.

§6
Benutzungsbeschrankungen

Gemdf §8 Absatz 2i. V. m. § 6 Absatz 6 Satz 1 des Landesarchivgesetzes
ist die Benutzung einzuschrénken oder zu versagen soweit



1. Grund zu der Annahme besteht, dass das Woh! der Bundesrepublik
Deutschland oder eines ihrer Lander gefahrdet wiirde oder

2. Grund zu der Annahme besteht, dass schutzwirdige Betange Dritter ent-
gegenstehen oder

3. der Erhaltungszustand des Archivguts gefahrdet wiirde oder
4. ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehen wirde oder

5. Vereinbarungen mit derzeitigen oder friheren Eigentimern entgegenste-
hen,

(2) Das Universitdtsarchiv kann die Benutzung auch aus anderen wichtigen
Grinden einschranken oder versagen, insbesondere wenn

1. der Benutzer wiederholt oder schwerwiegend gegen die Benutzungsord-
nung verstof3en oder ihm erteilte Auflagen nicht eingehalten hat,

2. der Ordnungszustand des Archivguts eine Benutzung nicht zulésst,

3. Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger anderwei-
tiger Benutzung nicht verflgbar ist,

4. der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Einsichtnahme in
Druckwerke oder in Reproduktionen hinlanglich erreicht werden kann.

§7
Ricknahme und Widerruf der Benutzungsgenehmigung

Das Universit&tsarchiv kann die Benutzungsgenehmigung nach §§ 48 und 49 des
Landesverwaltungsverfahrensgesetzes zurlicknehmen oder widerrufen, insbeson-
dere wenn

1. fhr die Benutzungsgenehmigung wesentliche Angaben im Benutzungsantrag
nicht oder nicht mehr zutreffen,

2. nachtréglich Grinde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung gefihrt
hatten,

3. der Benutzer wiederholt oder schwerwiegend gegen die Benutzungsordnung
verstofdt oder ihm erteilte Benutzungsauflagen nicht einhalt,

4. der Benutzer Urheber- und Persdnlichkeitsschutzrechte sowie schutzwiirdige
Belange Dritter verletzt.
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§8
Sperrfristen

GeméaR § 8 Absatz 2 i.V.m. §8 6 Absatz 2 - 5 des Landesarchivgesetzes gel-
ten flr Unterlagen, die nicht schon bei ihrer Entstehung zur Verdffentlichung
bestimmt oder der Offentlichkeit zugénglich waren, folgende Sperrfristen:

1. Archivgut darf nicht vor Abtauf von 30 Jahren seit Entstehung der Un-
terlagen benutzt werden.

2. Unterlag Archivgut Rechtsvorschriften Gber Geheimhaltung, darf es frii-
hestens 60 Jahre nach Entstehung der Unterlagen benutzt werden.

3. Bezieht sich das Archivgut nach seiner Zweckbestimmung auf eine natfir-
liche Person, so darf es unbeschadet der Fristen gemafl Abschnitt 1 und 2
frihestens 10 Jahre nach deren Tod benutzt werden. Kann der Todestag
nicht oder nur mit unvertretbarem Aufwand festgestellt werden, so endet
die Sperrfrist 90 Jahre nach der Geburt.

Das Rektorat kann Sperrfristen um hochstens 20 Jahre verlangern, wenn
dies im 6ffentlichen Interesse liegt oder wenn schutzwiirdige Belange des
Betroffenen dies erfordern,

Gemél § 8 Absatz 2i.V.m. 8 6 Absatz 4 des Landesarchivgesetzes gelten
flr eine Verkirzung der Sperrfristen folgende Bestimmungen:

1. Der Antrag auf Verkiirzung der Sperrfristen ist schriftlich an das Universi-
tatsarchiv zu richten.

2. Dem Antrag auf Benutzung von Unterlagen, die sich nach ihrer Zweckbe-
stimmung auf eine natlrliche Person beziehen, hat der Antragsteller entwe-
der die schriftliche Einwilligung des Betroffenen oder seiner Angehérigen im
Sinne von 3 6 Absatz 4 Satz 3 des Landesarchivgesetzes beizufligen oder

im Antrag eingehend zu begriinden, warum eine Verkiirzung der Sperrfrist
unerlasslich ist.

3. Soll bei einer Benutzung zu wissenschaftlichen Zwecken von der Anony-
misierung personenbezogener Angaben abgesehen werden, so hat der An-
tragsteller auBerdem zu begrinden, warum das wissenschaftliche Interesse
an der Offenbarung wegen der Bedeutung des Forschungsvorhabens die
schutzwirdigen Belange des Betroffenen erheblich {iberwiegt und das For-
schungsvorhaben sonst nicht durchgefihrt werden kann.

4. Auf Verlangen des Universitatsarchivs sind dem Antrag ergdnzende An-
gaben und Unterlagen, bei Hochschularbeiten insbesondere Stellungnahmen
der akademischen Lehrer beizufligen.

5. Die Entscheidung tber den Antrag trifft das Rektorat.
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§9
Benutzung im Archiv

Fir die Bestellung von Archivgut sind die Bestellscheine des Universitatsar-
chivs zu verwenden. Die Signatur der Archivalien soll der Benutzer selbst
ermitteln. Unvollsténdige und unklare Bestellungen kdnnen in der Rege! nicht
erledigt werden. Das Universitatsarchiv kann Bestellzeiten festsetzen.

Archivgut wird nur in den daflr bestimmten Rdumen unter Aufsicht zur

Benutzung vorgelegt. Das Betreten der Magazine durch Benutzer ist unter-
sagt,

Archivalien und Hilfsmittel dirfen nur zu den im Antrag angegebenen Benut-
zungszwecken ausgewertet und nur von demjenigen Benutzer eingesehen
werden, der daflir die Benutzungsgenehmigung erhalten hat,

Es besteht kein Anspruch darauf, Archivgut zu einer bestimmten Zeit oder in
giner bestimmten Reihenfoige zu erhalten. in der Regel wird nur eine be-
grenzte Zah! von Archivalieneinheiten gleichzeitig vorgelegt. Ein Anspruch

auf Unterstlitzung beim Lesen der Archivalien besteht nicht.

Die vorgelegten Archivalien, Reproduktionen sowie Repertorien und sonsti-
gen Hilfsmittel sind mit aller Sorgfalt zu behandeln. Inshesondere ist es
nicht gestattst,

1. den Ordnungszustand des Archivguts zu veréndern,

2. Bestandteile des Archivguts wie Blatter, Zettel, Umschlége, Siegel,
Stempelabdrucke, Briefrmarken usw. zu entfernen,

3. Vermerke im Archivgut anzubringen oder zu tilgen,

4. Archivgut als Schreib- oder Dﬁrchzeichnungsunterlage zu verwenden.
Die Verwendung technischer Gerate bedarf der Genehmigung.

Soweit die Benutzung in den Lesesalen oder in besonderen Arbeitsraumen

der Universitéatsbibliothek stattfindet, gelten ergénzend auch deren Benut-
zungsordnung und zu ihrer Durchflihrung erlassene Bestimmungen.

§10
Haftung

Der Benutzer hat fur die von ihm verursachten Verluste oder Beschadigun-
gen des Uberlassenen Archivguts sowie fir die sonst bei der Benutzung des
Archivs verursachten Schiaden vollen Ersatz zu [eisten. Dies gilt nicht, wenn
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er nachweist, dass ihn kein Verschulden trifft. Art und Héhe der Ersatzleis-
tung bestimmt das Archiv.

Das Universitatsarchiv haftet nicht fiir Schaden, die dureh fehlerhafte oder
verzdgerte Archivleistungen entstanden sind.

§ 11
Reproduktionen von Archivgut

Der Benutzer darf Reproduktionen in der Regel nicht selbst herstellen.

Fir die Bestellung von Reproduktionen sind die vorgesehenen Formulare zu
verwenden. Ein Anspruch auf die Herstellung van Reproduktionen besteht
nicht. Sie werden nur hergestellt, soweit dabei eine Gefihrdung oder Scha-
digung des Archivguts ausgeschlossen werden kann.

Reproduktionen aller Art dGrfen nur mit Genehmigung des Universitatsar-
chivs von einer von diesem benannten Stelle angefertigt werden. Uber die
jeweils geeigneten Herstellungsverfahren entscheidet das Universitatsarchiv.
Es kann verlangen, dass die Reproduktionen unter seiner Aufsicht herge-

stellt werden, und dem Auftraggeber die dadurch entstehenden Kosten in
Rechnung stellen. '

Reproduktionen dirfen nur mit Zustimmung des Universitétsarchivs an Drit-
te weitergegeben, vervielfaltigt oder verdffentlicht werden. Dabei ist auf die
Herkunft aus dem Universitatsarchiv hinzuweisen und die Signatur an-

zugeben. Soweit Urheberrechte bestehen, hat der Benutzer die Bestimmun-
gen des Urheberrechtsgesetzes zu beachten. Er hat die Universitdt Stuttgart

von samtlichen Anspriichen Dritter freizustellen, die wegen einer Verletzung
von Urheberrechten geltend gemacht werden.

§ 12
Versendung von Archivgut

Archivgut wird nur in begriindeten Ausnahmefallen zur Benutzung in aus-
wartige, hauptamtlich betreute Archive und Bibliotheken versandt.

Der Antragsteller hat auf Verlangen des Universitétsarchivs eine schriftliche
Erklarung des auswairtigen Archivs bzw. der auswartigen Bibliothek zu be-

schaffen, worin diese(s) sich verpflichtet,

1. das Archivgut in den Dienstrdumen unter standiger Aufsicht nur dem An-
tragsteller vorzulegen,

2. es diebes- und feuersicher zu verwahren,
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3. keine Kopien oder Reproduktionen ohne Genehmigung des Universitétsar-
chivs anzufertigen und

4. das Archivgut nach Ablauf der festgesetzten Frist, die 2 Monate nicht (-
berschreiten soll, zurlickzusenden.

Die Versandkosten tragt der Benutzer.

Vom Versand ausgeschlossen sind Findmittel und Archivgut, das

1. Benutzungsbeschrénkungen unterliegt,

2. wegen seines hohen Werts, seines Ordnungs- und Erhaltungszustands,
seines Formats oder aus anderen konservatorischen oder Sicherheitsgriinden
nicht zum Versand geeignet ist,

3. haufig benutzt wird,

4. noch nicht abschlieBend verzeichnet ist.

§13
Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken

Eine Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken ist nur zuléssig, wenn
gewabhrleistet ist, dass es wirksam vor Verlust, Beschadigung und unbefug-
ter Benutzung geschitzt wird und der Ausstellungszweck nicht durch Re-
produktion erreicht werden kann.

Das Universitétsarchiv stelit die Sicherheit und Erhaltung des ausgeliehenen
Archivguts durch Auflagen sicher.

Uber die Ausleihe ist zwischen dem Universitatsarchiv und dem Entleiher ein
Leihvertrag abzuschlieRen,

Die Herstellung von Reproduktionen von ausgestelltem Archivgut durch Drit-
te bedarf der Zustimmung des Universitatsarchivs.

5§14
Benutzung fremden Archivguts

Das Universitatsarchiv kann auch die Benutzung von Archivgut erméglichen, das
von anderen Archiven oder sonstigen Stellen zur Benutzung durch Dritte tiber-
sandt wurde. Soweit die versendende Stelle nichts anderes verfiigt, gelten die
Vorschriften dieser Benutzungsordnung entsprechend.
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§ 15
Belegexemplare

{1} Der Benutzer ist verpflichtet, von einem Druckwerk i.S.v. § 2 Absatz 1 des
Pflichtexemplargesetzes, das er unter wesentlicher Verwendung von Ar-
chivgut des Universitatsarchivs verfasst oder erstellt hat, nach Erscheinen
des Druckwerks dem Universitatsarchiv unaufgefordert ein Belegexemplar
unentgeltlich abzuliefern.

{2) Ist dem Benutzer die unentgeltliche Ablieferung eines Belegexemplars insbe-
sondere wegen der niedrigen Auflage oder hoher Kosten des Druckwerks
nicht zumutbar, kann er dem Universitatsarchiv entweder ein Exemplar des
Druckwerks zur Herstellung einer Vervielfaltigung fir einen angemessenen
Zeitraum Oberlassen oder eine Entschadigung in Héhe des halben Ladenprei-
ses verlangen. Wenn ein Ladenpreis nicht besteht, kann der Benutzer eine
Entschadigung bis zur Hohe der halben Herstellungskosten des Belegex-
emplars verlangen.

{3) Absatz (1) und (2) gelten entsprechend fir Verdffentlichungen des Benut-
zers in Sammelwerken oder Zeitschriften sowie fiir Schriftwerke, die nicht
verdffentlicht sind.

{4) Ohne Zustimmung des Benutzers dirfen nicht veréffentlichte Schriftwerke
vom Universitatsarchiv nur zur ErschlieBung von Archivgut verwendet wer-
den. Anderen Personen darf keine Einsicht in nichtveréffentlichte Schrift-

werke gewahrt werden. Dieser Absatz findet keine Anwendung, wenn das
Urheberrecht erloschen ist.

8§16
Benutzung durch abgebende Stellen

Auf die amtliche Benutzung von Archivgut durch digjenigen Stellen der Universi-
tat, bel denen es entstanden ist oder die es abgegeben haben, finden die Vor-
schriften dieser Benutzungsordnung keine Anwendung. Art und Weise der Benut-
zung werden im Einzelfall vereinbart. Dabei ist sicherzustellen, dass das Archiv-
gut gegen Verlust, Beschadigung und unbefugte Benutzung geschiitzt sowie in-
nerhalb eines angemessenen Zeitraums zurlickgegeben wird.,

§17
Entgeltberechnung

{1) Die Benutzung des Universitatsarchivs ist kostenfrei

1. fur die Mitglieder der Universitét,



{2}

9

2. fir die Mitglieder der Vereinigung von Freunden der Universitat Stuttgart
e.V., fir Mitglieder von Vereinen sowie fir Stiftungen, deren satzungsge-
mafer Zweck bzw. deren Stiftungszweck die Férderung von Forschung und
Lehre an der Universitat Stuttgart oder die finanzielle Unterstiitzung von
Studierenden der Universitat Stuttgart ist,

3. fiir Personen oder Stellen, von denen das Universitatsarchiv unentgeltlich
Unterlagen von erheblichem historischen Wert zur Archivierung tbernom-
men hat.

Fir die Benutzung durch sonstige Stellen oder Personen erhebt das Universi-
tatsarchiv fir die von ihm erbrachten Leistungen Entgelte in entsprechender
Anwendung der Verordnung des Ministeriums flir Wissenschaft, Forschung
und Kunst Gber die Geblhren der Staatsarchive in der Fassung vom
28.10.1999 (GBI. S. 537 ff.}.

£§18
Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am 1. Tag des auf ihre Bekanntmachung in den
Amtlichen Bekanntmachungen der Universitat Stuttgart folgenden Monats in
Kraft.

Stuttgart, den 15. Juni 2000

V/.er

Prof. Dr.-Ing. Dr. h.c. mult. Giinter Pritschow
Rektor



